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Pobieranie i opisywanie e-Faktur z Excela

Wymagania:

e |nsERT nexo PRO,
e Sfera PRO+,
o W przypadku pobierania dokumentéw z KSeF: odpowiedni stan InsPunktow.

l. [PCT] Przygotuj plik Excela
Opis:

Funkcja umozliwia przygotowanie pliku Excela na podstawie plikéw XML znajdujacych sie we
wskazanym folderze. Tak przygotowany plik mozna opisa¢ kolumnami wymienionymi w rozdziale
Il, a nastepnie wczyta¢ go do programu za pomoca opcji ,,[PCT] Pobierz i opisz z Excela”. Z plikow
XML odczytywane sg: numer KSeF, data wystawienia, numer faktury, NIP oraz nazwa Podmiot1 i
Podmiot2. Wszystkie wymienione kolumny poza ,,Numer KSeF” maja charakter informacyjny i nie
sg wykorzystywane do importu do programu — w trakcie importu program pobiera kompletny
dokument z KSeF lub opisuje dokument juz pobrany. Do przygotowanego pliku Excela mozna
doda¢ kolumny opisu wymienione w rozdziale I, a nastepnie wczytaé plik do programu.

UWAGA: poniewaz w plikach XML pobranych z KSeF nie ma numeru KSeF (KSeF ID), numer ten
musi znajdowac sie w nazwie pliku.

Zrzuty ekranu:

Q, Pokaz ¥ Popraw Operacje Komunikacja KSeF

(IPCT] Przygotuj plik Excela }

DD Dekretacja dokumentow [PCT] Pobicre | opios 2 Excela
PIECZECIE KSIEGOWE DEKRETACJA DOKUMENTOW = SCHEMATY DEKRETACII Wiecej
Grupa dokumentow (dowolny)  Okres (dowolny)  Status ksiegowy (dowelny)  Ujety w ksiegach (dowolny) Flaga (dowolna)  Wiece
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Re Wybierz folder
v 4 > » Pulpit > Dokumenty

Organizuj v

3 Nazwa Stan Data modyfikacji

Zadne elementy nie pasuja do kry
~ B Pulpit
>

> [ Dokumenty

INFORMACIA X

Utworzono plik
\WPulpithDokumenty
\2025-10-18-20-51-28-Dokumenty.xlsx

B Dokumenty

> Pulpit > Dokumenty Przeszukaj: Dokumenty

& Nowy ~ - = Wyswietl (1) Podglad
>

>

~v @ pulpit

>

> [ Dokumenty

>

>

Elementy: 3 |

Numer KSeF Datawystawienia Numer faktury Podmiotl-NIP Podmiotl - Nazwa Podmiot2-NIP  Podmiot2 - Nazwa
-20251016-4D3F5980AF42-85 2025-10-16 F$ 58/10/2025
20251017-05AFACFBD353-E7 2025-10-17 FS$63/10/2025
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Il. [PCT] PobierziopiszzExcela
Opis:

Funkcja umozliwia wczytanie do programu pliku Excela (*.xlsx) z listg numerow KSeF dokumentow
i opcjonalnymi elementami opisu ksiegowego. Wywotanie operacji mozliwe jest z modutu
»Dekretacja dokumentéw”. Po wywotaniu operacji mozna zdecydowac, czy program ma pobrac¢ z
KSeF brakujace dokumenty*, czy tylko opisa¢ dokumenty istniejgce. Mozliwe jest réwniez
ustawienie statusu przetwarzania wskazanych w plikach dokumentéw. Dodatek zaproponuje
dodanie do programu brakujacych kategorii oraz etykiet ksiegowych. Notatka ksiegowa, opis
ksiegowy oraz etykiety moga by¢ dopisane do juz istniejagcych, albo moga zastgpié
dotychczasowe wartosci. Elementy, ktére nie wystapig w pliku w postaci kolumny, nie zostang
zmienione, a pusta wartos¢ komodrki w danej kolumnie, usunie dotychczasowg wartos¢ z
programu.

* - UWAGA: pobieranie brakujacych dokumentow z KSeF jest funkcjonalnoscig eksperymentalng,
ktdra z uwagi na limity po stronie APl KSeF 2.0 moze nie dziata¢ prawidtowo. Najlepiej pobra¢ w
programie wszystkie dokumenty z zadanego okresu i ustawi¢ im status przetwarzania
»Nieokreslony” lub ,,Odrzucona”, a nastepnie, za pomoca kolumny ,,Status przetwarzania”, tylko
dla faktur pozadanych ustawi¢ odpowiedni status przetwarzania, np. ,,Do przetworzenia w
ksiegowosci”.

Obstugiwane kolumny:

e Numer KSeF
Gtéwny identyfikator.
e Numer faktury
e Status przetwarzania
Dostepne wartosci:
o ,K”-Do przetworzenia w ksiegowosci,
o ,S8”-Do przetworzenia w Subiekcie,
o ,N”-Nieokreslony,
o ,0”-0drzucona.
o Notatka ksiegowa
o [Kategoria ksiegowa
e Opis ksiegowy
o Etykieta ksiegowa
Kolumna moze wystgpi¢ wielokrotnie — kazde wystgpienie zostanie dopisane do
dokumentu.
e Transakcja VAT
Symbol transakcji VAT.
e Rodzaj zakupu
Dostepne wartosci:
o ,Z”-Zaopatrzeniowe,
o ,K”-Kosztowe,
o L,I”-Inwestycyjne.
o Rodzaj odliczenia
Dostepne wartosci:
o ,C”-Catkowite,
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o ,P”-Proporcjonalne,
o ,BO”-Bezodliczenia.

o Cel zakupu
Dostepne wartosci:
o ,G”-Gospodarczy,
o ,M”-Mieszany.
e Stawka ryczattu
Symbol stawki ryczattowe;.

Zrzuty ekranu:
.
Numer KSeF Numer fakiury _ Status przetworzenia  Notatka ksiegowa  Kalegoria kslggowa  Opis Ksiegowy EfyKleta ksigowa Elykietaksiegowa Transakcla VAT Rouza) zakupu  Rodzajodliczenia  Celzakupu Stawka ryczattu
-20220427-F15979805932-40[ 12012025 K Notatka 1 Kategoria 1 Opis 1 Etykieta 1 Etykleta2 NK K c G
v
-20230528-23B506DBFECE-41 15412025 K Notatka 2 Kategoria 2 Opis 2 Etykieta 1 Etykieta 3 DK 10%
Elementy opcjonalne

C, Pokaz , Popraw Operacie Komunikacja KSeF

. . [PCT] Przygotuj plik Excela
DD Dekretacja dokumentow (PCT1Pobiers  opiszz brcela)

PIECZECIE KSIEGOWE DEKRETACJA DOKUMENTOW = SCHEMATY DEKRETACII Wigcej

Grupa dokumentdw (doweolny) Okres (dowolny) Status ksiegowy (dowolny) Ujety w ksiegach (dowolny) Flaga (dowolna) Wiecej

PARAMETRY OPERACIJI O X

|:| Pobierz z K5eF brakujace dokumenty
+' MNadpisz istnigjace notatki, opisy i etykiety

| WYBIERZ PLIK ANULUJ
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Re Otwieranie
— = > Pulpit

Organizuj

Data modyfikacji

*H Dokumenty.dsx

05.10.2025 21:14 Arkusz programu ...

Nazwa pliku: | Dokumenty.xlsx

Anuluj

OPERACJA ZBIORCZA

)
I8
Lo

eracja zostanie wykonana na nastepujacych obiektach: (2)
Mumer K5eF:

-20220427-F15979B05932-40
Murmer fakturny: 120/2025

Mumer KSeF:

-20230528-23B596DBFECE-47
Murmer faktury: 154/2025

WYKONAJ ANULUI

PYTANIE

Czy dodac brakujgcy etykiete ksiegows "Etykieta 1"7
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W ZAPISZ X Anulyj Operacie

OK

EFAKTURA XML &

Treéé dokumentu

Nurmer dokumentu:

Nurmer KSeF:

Rodzaj e-Faktury:

Nurmery wydari zewnetrznychi
Nurmery zamwier
Nurmery faktur zaliczkowych:
Data wystawienia:

Data nadania numeru KSeF:
Data zakoriczenia dostawy:
Micjsce wystawienia:
Sprzedawca:

Nebyweca

Podmiot w innej rol:

Waluta:

Kurs:

Flaga
Opis ksiegowy
Kategoria ksiegowa: Kategoria 1
TransakejaVAT:  NK Nabycie krajowe
Rodzaj zakupu: Kosztowe =
Rodzaj odliczeniai  Calkowite =
Celzakupu: Gospodarczy =
Opisksiegowy: ~ Opis 1 =
Etykiety ksiegowe:  Etykieta 1
Etykieta 2
-20220427-F15579805932-40

Faktura VAT

27-04-2022

33042022

27-04-2022

PLN

1,0000

- I

=

o)

OPIS DOKUMENTU X

Data dokumentu:  28-04-2022

MNumer dokumentu:

Grupa dokumentu

Sprzedaz VAT
Zakup VAT

Cusare

Cuoans2

Typ dokumentu do dekretacji automatycznej

FZ - Faktura VAT zakupu

Notatka ksiegowa
Notatka 1

Etykiety ksiegowe
Etykieto 1
Etykiets 2

Wprowad dokument jako:

E-FAKTURA XML  POWIAZANIA

Skrécony widok 2
Pozycje Tabela VAT Piatnost
Krajowy System
e-Faktur
Data wystawienia (pole P_1)
2022-04-27

Data zakoriczenia dostawy/ustug

2022-04-27
Sprzedawca
Nabywca
Faktura VAT sprzedazy =~
Numer KSeF: -20220427-F 15979B05932-40

Data nadania numeru KSeF. 2022-04-28
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